
ỦY BAN NHÂN DÂN
 XÃ VĨNH HOÀNG

Số:        /QĐ-UBND

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Vĩnh Hoàng, ngày      tháng    năm 2026
QUYẾT ĐỊNH

Ban hành Quy chế tổ chức viếng công dân qua đời 
trên địa bàn xã Vĩnh Hoàng 

 ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ VĨNH HOÀNG

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16/6/2025;
Căn cứ Luật thực hiện dân chủ ở cơ sở ngày 10/11/2022;
Căn cứ Nghị định số 150/2025/NĐ-CP ngày 12/6/2025 của Chính phủ Quy 

định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố 
trực thuộc trung ương và Ủy ban nhân dân xã, phường, đặc khu thuộc tỉnh, 
thành phố trực thuộc trung ương; Nghị định 370/2025/NĐ-CP ngày 31/12/2025 
của Chính phủ Quy định sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 
150/2025/NĐ-CP; 

Theo đề nghị của Chánh Văn phòng HĐND&UBND xã.

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế thăm viếng công 
dân qua đời trên địa bàn xã Vĩnh Hoàng.

Điều 2. Giao Văn phòng HĐND&UBND chịu trách nhiệm kiểm tra việc 
thực hiện Quy chế này, tổ chức rút kinh nghiệm và tổng hợp đề xuất những điều 
cần sửa đổi, bổ sung cho phù hợp.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.
Chánh Văn phòng HĐND&UBND, các tổ chức, đơn vị, cá nhân có liên 

quan chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.

Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- BTV Đảng uỷ, 
- TT HĐND xã;
- UBMTTQVN và các đoàn thể;
- Các Đ/c UV BCH Đảng bộ xã;
- CT, các PCT UBND xã;
- Các cơ quan chuyên môn, các trung tâm
- Lưu: VT.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH

                               

Phan Ngọc Khoa
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QUY CHẾ
Về việc thăm viếng công dân qua đời trên địa bàn xã Vĩnh Hoàng,

 tỉnh Quảng Trị
(Ban hành kèm theo Quyết định số     /QĐ- UBND ngày    /01/2026)

 
Chương I

QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Mục đích
1. Thống nhất cách thức tổ chức thăm viếng khi công dân qua đời, bảo đảm 

trang nghiêm, tiết kiệm và phù hợp thuần phong mỹ tục.
2. Quy định rõ thành phần đoàn viếng của xã nhằm bảo đảm trách nhiệm, tính 

kịp thời và sự quan tâm của chính quyền địa phương.
3. Tạo sự đoàn kết, tương trợ và thống nhất trong cộng đồng dân cư.
Điều 2. Phạm vi và đối tượng áp dụng
1. Quy chế này áp dụng trên địa bàn xã Vĩnh Hoàng khi hộ gia đình có người 

thân qua đời (là công dân có hộ khẩu thường trú trên địa bàn xã).
2. Quy chế này không áp dụng đối với đối tượng từ trần là Đảng viên và các đối 

tượng theo Thông báo số 10-TB/ĐU ngày 25/9/2025 của Đảng ủy xã Vĩnh Hoàng về 
một số chế độ, chính sách đối với cán bộ, đảng viên).

Điều 3. Nguyên tắc chung
1. Việc viếng được tổ chức trang trọng nhưng gọn nhẹ, không phô trương lãng phí.
2. Thăm viếng thực hiện trên tinh thần chia buồn, động viên, hỗ trợ tinh thần đối 

với gia đình.
3. Đảm bảo trật tự, vệ sinh và giữ gìn nếp sống văn hóa, văn minh trong tổ chức 

tang lễ.

Chương II
THÀNH PHẦN VÀ TỔ CHỨC ĐOÀN VIẾNG

Điều 4. Thành phần đoàn viếng của xã
1. Đoàn viếng của xã gồm:
a) Mời các đồng chí là Đảng ủy viên phụ trách các địa bàn theo Thông báo số 22-

TB/ĐU ngày 22/7/2025 của BTV Đảng ủy xã Vĩnh Hoàng về việc phân công các đ/c 
UVBTV, UVBCH Đảng bộ xã, nhiệm kỳ 2025 -2030 phụ trách các tổ chức Đảng làm 
Trưởng đoàn các đoàn viếng;

b) Đại diện Thường trực HĐND xã hoặc các ban HĐND xã (01 người);



c) Đại diện công chức các phòng chuyên môn, trung tâm, đơn vị, các tổ chức 
chính trị - xã hội do đồng chí Đảng ủy viên phụ trách địa bàn phân công. 

d) Đại diện Ủy ban MTTQ Việt Nam xã (01 người);
e) Đại diện Chi uỷ, Ban Điều hành, Ban Công tác Mặt trận thôn nơi có công dân qua đời. 
2. Đoàn viếng được tổ chức gọn nhẹ, đảm bảo trang nghiêm. Khi các thành viên 

chủ chốt vắng mặt, được ủy quyền cho người được phân công thay thế.
Điều 5. Trách nhiệm của Văn phòng HĐND&UBND xã
1. Là đầu mối tổ chức đoàn viếng và phối hợp thông tin với trưởng đoàn, trưởng 

thôn khi trong thôn có công dân qua đời.
2. Mời đồng chí Đảng ủy viên phụ trách địa bàn chủ trì điều hành đoàn viếng, 

đại diện phát biểu chia buồn ngắn gọn (khi gia đình đề nghị).
3. Bảo đảm việc thực hiện thăm viếng đúng quy chế.
Điều 6. Quy định Ban lễ tang
1. UBND xã làm Trưởng Ban lễ tang đối với các đối tượng sau: Bà mẹ Việt 

Nam anh hùng, Cán bộ Lão thành cách mạng, Anh hùng LLVTND. 
2. Đối tượng qua đời là Nhân dân do Trưởng thôn hoặc đại diện Ban Công tác 

Mặt trận thôn làm Trưởng Ban lễ tang. Ban lễ tang ở các thôn được thực hiện theo 
hương ước, quy ước của thôn được cộng đồng dân cư thống nhất thông qua.

3. UBND xã quyết định thành lập Ban lễ tang theo khoản 1 điều này, các thôn 
quyết định thành lập Ban lễ tang theo khoản 2 điều này.

Điều 7. Thông tin, hình thức thực hiện viếng
1. Khi trên địa bàn thôn có công dân qua đời, Trưởng thôn xác định đối tượng, 

thời gian khâm lượm, phục tang và thông tin đến đồng chí Đảng ủy viên phụ trách 
địa bàn và Văn phòng HĐND&UBND (qua đồng chí Đào Hải Tuấn - Phó Chánh 
văn phòng HĐND&UBND, SĐT: 0947478181) để xác định thành phần Ban lễ tang 
và tổ chức phúng viếng theo quy chế.

2. Đoàn vào dâng hoa, thắp hương và chia buồn cùng gia đình.
3. Ghi sổ tang (nếu gia đình có chuẩn bị).
Điều 8. Mức chi tiền lễ và vật phẩm phúng viếng

1. Chi viếng đối tượng người có công là: 
Bà mẹ Việt Nam anh hùng, Cán bộ Lão thành cách mạng, Anh hùng LLVTND 

mức viếng 500.000 đồng và 01 vòng hoa tươi. 
Kinh phí thăm viếng đối tượng được trích từ quỹ Đền ơn đáp nghĩa. 
2. Chi viếng đối tượng qua đời không thuộc Khoản 1 điều này và không phải 

là Đảng viên mức viếng 200.000đồng và 01 vòng hoa nhựa. 
 Ban điều hành thôn chủ động chuẩn bị 01 vòng hoa mang dòng chữ: Ủy ban 

nhân dân xã Vĩnh Hoàng - Kính viếng”. Nếu đối tượng là trẻ em (dưới 16 tuổi) thì 



dải băng trên vòng hoa ghi: “Ủy ban nhân dân xã Vĩnh Hoàng - Phúng viếng”. 
(Giải băng trên vòng hoa nền màu đen hoặc tím. Chữ trắng, vàng hoặc xanh lục).

Kinh phí thăm viếng được trích từ ngân sách hoạt động của UBND xã và các 
nguồn khác.

Chương V
TỔ CHỨC THỰC HIỆN

Điều 9. Trách nhiệm thực hiện
1. Phòng Văn hóa - Xã hội xã thực hiện thủ tục thanh toán viếng đối với các đối 

tượng tại Khoản 1 Điều 8 Quy chế này và và các đối tượng thuộc đối tượng Người có 
công từ nguồn Quỹ Đền ơn đáp nghĩa và đối tượng tại Khoản 2 Điều 8 Quy chế này 
là trẻ em (dưới 16 tuổi) từ quỹ Bảo trợ trẻ em. 

2. Văn phòng HĐND&UBND xã hướng dẫn, kiểm tra và đôn đốc việc thực hiện 
Quy chế; làm đầu mối liên hệ giữa thôn và các thành phần tham gia đoàn viếng; thực 
hiện thủ tục thanh toán viếng đối tượng không thuộc khoản 1 điều này. 

3. Đề nghị các đồng chí Đảng ủy viên phụ trách thôn thực hiện các nhiệm vụ 
theo quy định tại Điều 5 của Quy chế này.

4. Trưởng thôn, Trưởng ban Công tác Mặt trận thôn có trách nhiệm thông báo 
kịp thời khi có trường hợp qua đời tại thôn để xã cử đoàn viếng.

5. Trưởng thôn và các đoàn thể phối hợp hỗ trợ gia đình tang chủ theo khả năng 
của địa phương.

6. Người dân thực hiện nếp sống văn hóa trong tang lễ, tránh gây mất trật tự, 
không phô trương lãng phí.

Điều 10. Hiệu lực thi hành
Quy chế này có hiệu lực kể từ ngày được UBND xã Vĩnh Hoàng xem xét, thông 

qua và ban hành.
Trong quá trình thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc, các thôn hoặc cá nhân, 

tổ chức phản ánh về UBND xã để xem xét, chỉnh sửa, bổ sung cho phù hợp./.



DANH SÁCH CÁC ĐẢNG ỦY VIÊN PHỤ TRÁCH ĐỊA BÀN 
(Theo Thông báo số 22-TB/ĐU ngày 22/7/2025 của BTV Đảng ủy xã Vĩnh Hoàng)

TT Họ và tên Chức vụ Phụ trách 
địa bàn các thôn 

Số điện 
thoại 

1 Nguyễn Hữu Trường Phó Chủ tịch UBND xã
Đông Luật,

Tân Hòa
0917474968

2 Võ Thị Hằng Chánh VP HĐND&UBND Nam Hùng 0949268250

3 Võ Thị Thu Hòa Trưởng phòng Kinh tế Thủy Tú 0914461368

4 Dương Thị Vân Anh Trưởng phòng VH-XH Hiền Dũng 0945235811

5 Đào Hải Tuấn Phó Chánh VP ĐND&UBND
Thủy Trung,

Linh Đơn
0947478181

6 Nguyễn Duy Thường Phó Chủ nhiệm UBKT ĐU
Mạch Nước,

Thái Lai
0394400047

7 Nguyễn Đức Thông Phó TB Xây dựng Đảng
Huỳnh Công Tây,

Đơn Duệ
0945822813

8 Nguyễn Đức Ngọc Phó Chánh văn phòng ĐU
Phường Duyệt,

Tây 3
0935159333

9 Thái Quyền
Phó Trưởng ban Kinh tế - Ngân 

sách HĐND xã
Nam Cường 0787759234

10 Trần Trọng Chiến
Phó Trưởng ban Văn hóa - Xã 

hội HĐND xã

Nam Phú,
Huỳnh Công 

Đông
0942923351

11 Trần Thị Hà
Phó Chủ tịch UBMT, 

Bí thư Đoàn TNCS Hồ Chí Minh
Hòa Bình 0858964345

12 Dương Văn Huynh
Phó Chủ tịch UBMT, 
Chủ tịch Hội CCB xã

Tứ Chính,
Trường Kỳ

0913090377

13 Nguyễn Thị Thủy
Phó Chủ tịch UBMT, 

Chủ tịch Hội Nông dân xã
Tân Thuận,
Thử Luật

0977210942

14 Nguyễn Thị Hải
Phó Chủ tịch UBMT, 
Chủ tịch Phụ nữ xã

Mỹ Hội 0818967097

15 Ngô Thế Vương Phó Giám đốc TT HCC Tân Mạch 0942088565
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